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Stellenausschreibung

Der LandesSportBund Niedersachsen e.V. — Dachverband von 47 Sportbinden, 60
Landesfachverbanden und rd. 9.300 Sportvereinen mit mehr als 2,5 Mio. Mitgliedern betreibt am
Standort Hannover mit der Akademie des Sports ein Bildungs- und Veranstaltungszentrum mit
67 Gastezimmern, 16 Veranstaltungsraumen fir Tagungen, Kongresse und Seminare sowie
verschiedener Sport- und Bewegungsgelegenheiten. Zu unseren Gasten zahlen vor allem
niedersachsische Sportvereine und -verbande, der LandesSportBund Niedersachsen und andere
Organisationen aus Niedersachsen und daruber hinaus. Unser Team der Rezeption schafft daflr
mit organisatorischem Geschick und Serviceorientierung den perfekten Rahmen. Wir suchen zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine/einen

Rezeptionistin / Rezeptionisten (m/w/d) in Vollzeit

zur Unterstitzung des Rezeptionsteams, damit unseren Gasten der Aufenthalt positiv in
Erinnerung bleibt.

Zum Aufgabenfeld gehéren im Wesentlichen:

- die umfassende Betreuung unserer Lehrgange und Veranstaltungen,

- die Ausgabe der Zimmerschlussel, des Technik- und Moderationsmaterials an der
Rezeption,

- die Annahme der Reservierungsanfragen und Gastewtlinsche,

- das Erstellen der Ausgangsrechnungen fir die Gaste,

- das Kassieren von Leistungen an der Rezeption,

- die Bearbeitung von Reklamationen,

- die selbststéandige und verantwortungsvolle Durchfliihrung einer Schicht.

Wir suchen eine zuverlassige, teamfahige und serviceorientierte Person, die mit Freude und
Engagement zur hohen Qualitat unserer Akademie des Sports beitragt und idealerweise bereits
Erfahrung in einer ahnlichen Position gesammelt hat. Basisqualifikation bildet eine passende
abgeschlossene Berufsausbildung, gern im Hotelfach, sowie der sichere Umgang mit einer
Hotelsoftware.

Wir bieten lhnen eine unbefristete Vollzeitbeschaftigung in einem dynamischen Team, eine
intensive Einarbeitung und die Mdglichkeit, an einem Veranderungsprozess mitzuwirken. Die
Stelle erfordert einen dienstplanmafigen Einsatz in wechselnden Schichtdiensten. Der
Dienstplan umfasst regelmaRige Dienste am Wochenende und ggfs. an Feiertagen. Die
Vergutung erfolgt in Anlehnung an die Regelungen des TV-L in Entgeltgruppe 7 unter
Berlcksichtigung einer Schichtzulage und den mafRgebenden tariflichen Zeitzuschlagen fir
Sonntags-, Nacht- und Feiertagsarbeit sowie den beim LandesSportBund Niedersachsen e.V.
ublichen Sozialleistungen sowie verschiedene Bewegungs- und Gesundheitsangebote.

Fur Rickfragen steht Ihnen Herr Michael Neubert unter Tel. 0511 1268-301, E-Mail:
mneubert@Isb-niedersachsen.de, gern zur Verfligung.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 08. Juli 2022 Giber das Bewerbungsportal der LSB-
Webseite an uns: https://www.Isb-niedersachsen.de/landessportbund/karriere/jobs-Isb/
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